| Teksti sisestamise reeglid



q Teksti sisestamine

Tekst ilmub tekstikursori (vilkuv pistkriips) ette
Tekstikursori asukohta saab muuta hiireklopsu voi

kursor

ijuhtimisklahvide abil:
(ihe simboli vOrra vasakule/paremale

(&)

End| rea algusesse/loppu

@

¥)| Uhe rea vorra lles/alla

Pow)|Pox) ekraanitdie kaupa Ules/alla

muudab kursorijuhtimisklahvide moju

NB!

proovi jarele, kuidas



q Teksti sisestamine
|

Iga kahe sona vahele sisesta lks tuhik

Enne kirjavahemarki tuihikut panna EI TOHI,
kirjavahemargile jargneb ALATI tuhik

EEnE Siis, kui EEnm

jutumargid ja sulud hoiavad vahetult sulgudes
(jutumarkides) oleva teksti tmber

... sona (sulgudes olev tekst) ...
... sona “jutumarkides olev tekst” ...

Klahvile [} vajuta ainult I8igu ISpus, mitte rea

lOpus




Veel arvesta, et...

sidekriipsu Umber tuhikuid EI PANDA
Mari-Liis
mottekriipsu imbritsevad tihikud

Klassijuhataja — klassi juhataja

mottekriipsu saamiseks
vajuta klahvi all hoides numbriklahvistiku miinust

sisesta kaks sidekriipsu jarjest



Ularegister ja kolmandad
W margid

Suurtdhe voi klahvil asuva lGlemise margi saamiseks

hoia soovitud tahe voi margi klahvile vajutades

all klahvi
Ainult suurtahtedes trukkimiseks

vajuta klahvi (suttib CapsLock tuli)
suurtahereziimi valjalllitamiseks vajuta uuesti

NB! Kasuta suurtahereziimi nii harva kui voimalik!

Kolmanda margi saamiseks

hoia soovitud tahe voi margi klahvile vajutades

all [(AitGr)| klahvi



q Stimboli kustutamine
|

Tekstikursorist vasakult kustuta
4—BackJ klahvi abil (BackSpace)

N

Tekstikursorist paremalt kustuta

Klahvi abil (Delete)

Kasuta Delete klahvi ka muu liigse kustutamiseks nagu
joonistusvahenditega loodud kujundid,
pildid

jne



M Read ja I6igud

Tiihja rea saamiseks vajuta («JEnter| klahvi

tihja rea saamiseks esimese rea ette vii kursor selle rea ette

ja vajuta [Ened| klahvi

Reavahetuseks ilma loiku lopetamata kasuta
klahvikombinatsiooni |(<shift) (Enter]

Olemasoleva l0igu jagamiseks kaheks eri 10iguks, vii
kursor kohta, kus peab Ioppema esimene [0ik ja

vajuta klahvi

Et kahte 10iku teha Gheks I6iguks, vii kursor kohta,
kus IGpeb esimene 16ik ja vajuta klahvi voi
kustuta sumbol 9



Vahelekirjutamise/

M lekirjutamise reZiim
I

Tavaolekus kehtib nn vahelekirjutamise reziim, st

et olemasolevasse teksti midagi vahele lisada, tuleb viia
kursor hiire abil voi nooleklahve kasutades soovitud kohta ja
sisesta vajalik tekst

UlekirjutamisreZiimis asendatakse kursorist paremal
olev tekst sisestatavaga

Reziimide vahetus toimub ||ns)| klahviga



q Muid tarkuseterasid

Kui on vajadus teksti poolitada

Cal (=)

Kui on vaja kasitsi alustada uut lehekiilge
‘[Ctrm ‘@JEntea‘

Viimasena kasutatud kasu tlihistamiseks (naiteks kui tegid
midagi valesti)

kibpsa “! = nuppu




