Teema: Teksti sisestamine MS Word 

Põhimõisted: menüüriba, fail, kataloog, dialoogikast, salvestamine

Tööleht
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1. Ava programm MS Word → selleks klõpsa ikoonil 


või ava 

Start → Programmid → Microsoft Word

2. Trüki tekst.! Pane lause lõppu õige märk.

PÄRAST PUNKTI TRÜKI TÜHIK!

Kes seal ruttab  See on Malle  Ta kiirustab kooli  Ära liialt torma  Malle teab seda  Ta oskab jälgida liiklust Kes küll autode vahel sibab See on naabri Muri Tule ruttu siia Ära ole sõiduteel  Jookse  kohe koju  Kas nüüd saab tüdruk rahulikult teed jätkata  Saab küll  Juba paistab ka koolimaja
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3. Pane tekstile pealkiri. Kontrolli eesti keele töövihikust lk 106, kas panid õiged lauselõpumärgid.

4. Salvesta töö  õpetuse järgi→

a. Vali menüüribal Fail→ Salvesta nimega/ File →  Save As
b. Vali salvestamise kohaks kataloog minu dokumendid /My Dockuments
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c. Loo uus omanimeline kataloog, selleks kõpsa  
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 ja ilmunud dialoogikasti 

kirjuta  oma nimi

d. Pane oma dokumendi nimeks pane jutukese pealkiri ja vajuta Enter või








 klõpsa nupul Salvesta/Save

Töö on valmis, tee töölaud korda!

