Teema: Töölehtede abil lühikese referaadi koostamine. 
Põhimõisted: Ava, kopeeri, kleebi, lehekülje häälestus, tiitelleht.
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Tööleht
1. Ava tekstitoimeti

2. Salvesta töö nimega 

selgroogsed loomad kausta loodus
3. [image: image2.png]! Sul celvaads|



Koosta tiitelleht oma tööle: 
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Oma tiitellehe paigutust vaata
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tagasi

4. Tee uus lehekülg → Ctrl+Enter
Kopeeri sinna oma tööleht failist loomad

· Ava oma kaustas alamkaust loomad fail loomad.
· Märgista kõik→Ctrl+A

· Kopeeri Ctrl+ C
Mine oma töö juurde tagasi ja kleebi Ctrl+ V
5. Tee uus lehekülg →Ctrl+ Enter
· Ava oma kaustas alamkaust loomad digiloom.
     Kopeeri see tühjale lehele.
6. Lisa samuti uuele lehele skeem. Keera lehekülg 
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Lehekiljed
Mty lehekilge:

Eolvaade
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Fail – Lehekülje häälestus

Selle lehe pealkirjaks Kokkuvõte
7. Tee uus lehekülg → Ctrl+Enter
· Kirjuta pealkirjaks Kasutatud kirjandus →  Times New Roman; 14pt
· Kopeeri kõik kasutatud Interneti aadressid sellele lehele

8. Vaata töö üle ja salvesta muudatused.
