Teema: MS  Word skeemi täiendamine ja muutmine.
Põhimõisted:Teksti lisamine kujundile, rühmitamine ja rühmitamise tühistamine.

Tööleht
1. Ava oma kaustas fail selgroogsed.doc
2. Täida töölehel olevad ovaalid (vali omamenüüst - lisa tekst)mõistetega. Abiks on http://bio.edu.ee/loomad/
3. Täienda skeemi:
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märgista skeem, vali omamenüüst

· lisa ovaale

· paiguta nendesse selgroogsete nimetused

4. Paiguta skeem korrektselt, märgista (Ctrl) ja taasrühmita objektid.

5. Salvesta tööleht oma kausta alamkausta loodus, nimega skeem.

6. Kontrolli, et kaustas loodus on fail skeem.

7. Kustuta oma kaustast fail selgroogsed.doc

