Teema: Tekstiredaktor MS Word kasutamine, tükkimise harjutamine.
Põhimõisted: Reeglid teksti sisestamisel, teksti joondamine, käsud otsi, asenda. Prindi eelvaade.
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Tööleht
1. Ava tekstitoimeti
2. Trüki tekst, lõpeta laused

Tähesuurus 18 pt, laad Modern [image: image2.png]
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Kass
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Kass on

Kass armastab

Kass sööb

Kass joob

Kass mängib

Kass käib

Minu

Kui kass on kodutu

3. Märgista kogu tekst ja kopeeri see samale leheküljele
Edasised töökäsud on teosta kopeeritud tekstil
4. Mine menüüribal menüüle Redigeeri ja vali Asenda
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Dialoogiaknas sisesta sõnad järgnevalt
Otsi ja asenda kõik sõnad Kass sõnaga Tiiger 

Kopeeritud tekstis
5. Paranda vead kus vaja (suur ja väike algustäht).

6. Joonista uue teksti kohta pilt joonistusprogrammis.

Kleebi pilt teksti juurde.

Näita prindi eelvaade õpetajale.

7. Salvesta töö oma kataloogi nimega Kass



















