Teema: MS Excel tabeli avamine, veergude peitmine, diagrammi lisamine, diagrammi lugemine.
Põhimõisted: Rida, veerg, veeru peitmine, diagramm.
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1. Ava S: ketas, oma kataloog
2. Kui vaja lõpeta eelmise tunni töö
3. Valmistabelis on võimalik peita ridu ja veergusid. Selleks:
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a. märgista veerg veeru nimereal klõpsates
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b. parem hiireklõps Peida








Avada peidetud veergu:

a. märgista kaks veergu veeru 

nimereal 

b. Parem klõps Too peidust välja
	Nimi
	Esmaspäev

	Ene 
	6

	Ülle
	12

	Laine
	7

	Helle
	7

	Raul
	5

	Tauno
	6

	Tiina
	8

	Lauri
	4

	Kokku
	55


4. Peida oma tabelis ära tulbad peale Nimi ja Esmaspäev
5. Lisame diagrammi:

a. märgista tabel Jäta välja rida Kokku
b. vali menüüribal Lisa – Diagramm- Sektordiagramm- Valmis


[image: image1.emf]Esmaspäev

Ene 

Ülle

Laine

Helle

Raul

Tauno

Tiina


TOO PEIDUST VÄLJA TEISIPÄEV JA TEISIPÄEVA KOHTA DIAGRAMM.
Tee kõigi päevade kohta diagramm.
*Vaatame erinevaid diagramme. 
Kes luges esmaspäeval õige rohkem ja kes kõige vähem?


7. piSalvesta muudatused, kasuta nupureal 
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Leht1

		

				Kolmanda klassi lugemise tabel

		Nr		Nimi		Esmaspäev		Teisipäev		Kolmapäev		Neljapäev		Reede		Laupäev		Pühapäev

		1.		Ene		6		8		7		8		6		15		5

		2.		Ülle		12		9		4		8		4		11		3

		3.		Laine		7		10		8		11		9		10		45

		4.		Helle		7		3		8		5		7		11		8

		5.		Raul		5		4		8		4		6		8		6

		6.		Tauno		6		6		5		5		6		4		5

		7.		Tiina		8		9		10		8		8		7		8

		8.		Lauri		4		2		6		1		3		10		3

				Kokku		55		51		56		50		49		76		83
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