Teema: MS Excel tabeli koostamine.
Põhimõisted. Rida, veerg, joondamine, tabeli äärised. Rida, veerg, joondamine, tabeli äärised. Automaatsumma.

Tööleht
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1. Ava 

2. Koosta samasugune tabel
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Pealkiri on paigutatud lahtrite ühendamise abil      kirjasuurus 14pt
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Kolmanda klassi lugemise tabel
N Nimi __[Esmaspaev |Teisipaev_|Kolmapaev|NeljapaevReede [Laupaev [Puhapaev
1 Ene 6 8 7 8 & 18] 5
2 Ulle 2] ] ] B 4 i 3
3 Laine 7 0| B i El 0] 5
1 Helle 7 3 8 5 7 i 8
5 Raul 5 ] 8 a6 B 6
6 Taun 6 B 5 5 6 4 5
7 Tiina 8 El 0| B ® 7 8
[ Laur ] 2 6 1 3 0] 3
Kokku




Tabeli päises kirja/fondi suurus 10pt, paks
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Veerg Nr ja Nimi on joondatud keskele.[image: image10.png]



Read nr 4 ja 13 taustavärv - hall 
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Pane tabelile äärised
Venita veerunimede real veerud nii laiaks, et kõik sõnad oleksid loetavad.
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3. Märgista kogu tabel alates veerust nimi ja pane laste nimed tähestikulisse järjekorda[image: image2.png]N>
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Arvuta kokku       kuipalju lapsed lugesid igal nädalapäeval. Selleks:

a. pane aktiivne lahter reale kokku(13)
b. klõpsa hiirega nupul
c. vajuta klaviatuuril Enter

5. Arvuta kokku kuipalju luges iga laps nädala ajaga :




ˇ
a. pane aktiivne lahter pühapäevast järgmisesse 





veergu






b. vajuta[image: image3.png]








c. vaata, et märgistatud oleks õige rida, kui ei 






märgista ise õige rida





d. vajuta klaviatuuril Enter
6. Salvesta  töö oma kataloogi  nimega Lugemise tabel.

7. RAAMATUS OLI 100 LEHEKÜLGE Kes luges raamatu läbi nädala ajaga?
