Teema: MS Excel tabeli koostamine, andmete sisestamine, autosumma kasutamine.
Põhimõisted: Tulp, veerg, automaatsumma, automaatvormindus.
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1. Ava

2. Loo tabel, vaata lisalehte ja kanna kaubad tabelisse.
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3. Pane tulpa Hind kõik numbrid kroonides, selleks:
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märgista tulp
· vali menüü Vorming - Lahtrid
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· vali
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4. Arvuta kõikide kaupade hind kokku. Kasuta nupureal         

Kui arv ei mahu lahtrisse, venita lahter suuremaks.
5. Trüki tulpa kogus suvaliselt numbrid 1-10
6. Lisa tulp pane nimeks Hind kokku, arvuta:
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paiguta aktiivne lahter tabelisse, tüki  =
· klõpsa hiirega hinna lahtril
· vajuta numbrilahtril korrutusmärk
· klõpsa hiirega koguse lahtril
· vajuta Enter
7. Vorminda tabel [image: image6.png]‘Automastyorming.




8. Salvesta tabel nimega Kaubad
