Teema: MS Excel, tabeltöötlusprogramm.
Põhimõisted: Programmiakna osad, tiitliriba, menüüriba, nupuriba, valemiriba.
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2. Õpitud programm MS Word on väga sarnane programmiga MS Excel. Kui me eemaldame tabelipõhja võime sisestada teksti nagu MS Word´i.

Eemaldame ruudustiku

Selleks vali menüüribalt

eemalda linnuke ringiga tähistatud kohast

Nüüd trüki töölehele tekst                                                                              KUI TAHAD TEHA TRÜKITUD                                                                          TEKSTIS PARANDUSI, PEAD 




                VIIMA KURSORI  REA  ALGUSESSE JA AADRESSIRIBAL LIIKUMA TEKSTIS ÕIGELE KOHALE, PARANDAMA VEA JA VAJUTAMA ENTER

AASTAAJAD 
Saksa rahvalaul                                                                                                                             Kord elas üks memm, neli tütrekest tal,                                                                                  need - Kevad ja Suvi ja Sügis ja Talv.                                                                                     Kui Kevade tuli, siis haljendas aas                                                                                                        ja lindude sidinas helises laas.                                                                                                            Kui kepsutas Suvi, kõik õitsele lõi                                                                                               ja magusaid marju ta kaasa veel tõi.                                                                                           Kuid Sügis veel heldemalt põldudel käis                                                                                                                  ja küpsenud vilju ka aiad said täis.                                                                                             Talv raputas kõikjale kohevat lund,                                                                                           jäi puhkama maa, nägi ilusat und.                                                                                  Kaunista tööleht!   Salvesta fail luuletuse nimega oma kataloogi.









