Teema: MS Word tabel, tähestikulisse järjekorda seadmine, summa valemi kasutamine.
Põhimõisted: Sorteeri kasvavalt (ascending), kahanevalt(descending), valemid- summa SUM

Tööleht
1. Ava oma kaustas fail nimega tabel_5
 Kolmanda klassi lugemise tabel
2. Pane lapsed tähestikulisse järjekorda
a. [image: image1.png]


märgista tabel
b. [image: image2.png]


vali Tabel – Sordi
c. [image: image3.png]31 sord.



OK
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(kui soovid järjestada tähestiku                          tagant poolt ettepoole,  pane linnuke)

3. Arvuta mitu lehekülge luges iga laps kokku nii-
a. pane kursor õigesse lahtrisse 

b. vali menüü Tabel – Valem…
c. Ok


 iga kord peab selles lahtris olema sama kirje

*tee tabeli alla üks rida juurde ja arvuta mitu lehekülge lugesid lapsed kokku esmaspäeval, teisipäeval …
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